Ekbackeskolan Osby

ELEVINFORMATION/HANDBOK AR 2 & 3

Valkommen till Ekbackeskolan lasaret 2017/2018

Ekbackeskolan

V Storgatan 15 www.ekbackeskolan.se

283 32 Osby

Tel: 0479- 528530, 0479- 528532

Ledning Rektor Rol Anders Jonasson
Rektor Ro2 Anna Nordqvist
Rektor Yrkesskola Stefan Ekvall

Adm/reception Skoladministrator Elna Svensson

Karin Ax
Elevhélsa Kurator Catharina Akesson

Studie- och yrkesvagledare Hannah Nilsson gy
Studie- och yrkesvagledare Vakant IM

Skolskoterska Malin Karlsson

Specialpedagog Anette Sundin-Stenson
Vaktmastare Leif Stiberg
Mentorer Martin Andersson/Bo Malmberg EK15

Lars Carlsson/Bjorne Werner EK16

Torbjorn Hansson EK17

Dennie Gustafsson NA15

Goran Andersson NA16

Dan Gren NA17

Cindie Velin SA15

Joakim Karlsson/Bjorne WernerSA16

Jenny Persson SAl7

Par Nordqvist EK15 Calcio

Ewa Nilsson SA15 Calcio

Elin Gotborg/Karin Hagglund EK16/SA16 Calcio

Christine Hofbauer EK17 Calcio

Dolores Carneros SA17 Calcio

Henrik Gudmundsson TE15

Caroline Hunter TE16

Laila Smith TEL17

Katrin Rongby VO15

Camilla Fischer VO16

Emma Jonsson VO17

Jorgen Persson IN15

Peter Olofsson IN16

Thomas Petersen IN17



Tonette Berntsson HA15, Hal7

Johan Hansson HA16
Martina Ranvert HT15, HT16
Gunilla Anderberg Lundin HT17
Carina Sundin Gamhov, IM
Joakim Svensson IM
Sara Hessbo IM
Cecila Sundgren IM
Annika Gustafsson IM
Maria Larsen IM
Sandra Andersson IM
Tobias Kedegren IM
Victor Andersson IM

Personal Kontaktinformation till all personal hittar du pa hemsidan.

ABC for elever

Adressandring

Affischering

Allergi

Anhoriglistor

APU/APL

Betyg

Bibliotek

Anmal snarast dndring av namn, adress och/eller telefonnummer
till expeditionen.

Far endast ske pa anvisade anslagstavlor och efter godkannande
av rektor.

Undvik notter inom skolans omrade, tank pa vara allergiker.

Vid laséarets borjan fyller eleverna i anhoriglistor, dar namn och
telefonnummer och personnummer till de narmast anhériga ska
finnas med. Dessa listor forvaras pa skolans expedition och
anvands vid eventuell krissituation. Om dessa uppgifter andras
under lasarets gang, var vanlig kontakta skolans expedition.
Arbetsplatsforlagd undervisning/Arbetsplatsforlagt larande. Hela
eller delar av kurser laggs ut pa arbetsplatser.

Satts senast tva veckor efter avslutad kurs. Darefter finns betygen
pa elevens individuella studieplan. Utdrag ur betygskatalogen: kan
du fa under hela studietiden och ar en sammanstallning av
betygen pa avslutade kurser. Kontakta receptionen.
Examensbevis: far du efter gymnasieutbildningens slut. Det ar en
sammanstallning av betygen i alla kurser som ingar i studievagen.
Om du inte uppfyller studievagens krav erhaller du istéallet ett
studiebevis. Las mer pa www.skolverket.se

Skolan anvander kommunens bibliotek som skolbibliotek.


http://www.skolverket.se/

Blanketter

Blocklasning

Brandsakerhet

Byten

Busskort

Café

Datorer

Datorhjalp

Defibrillator

Drogpolicy

Elevkar

Finns p& hemsidan/receptionen.

Du som elev koncentrerar dig pa att vanligtvis lasa ett farre antal
amnen samtidigt &n vad man normalt gor. Den garanterade
undervisningstiden laggs i regel ut pa fyra dagar, finns dock
undantag. Den femte dagen finns lararna tillgangliga for dig.

Brandslackare finns pa markerade platser. Utrymningsplanen gas
igenom av mentorn vid lasarsstart och kompletteras senare med
en utrymningsoévning.

Utrymningsplan finns anslagen i undervisningslokalen

OBS! Lek med eller forstorelse av brandslackare o dyl. ar
straffbart, eftersom du riskerar bade din och andras sakerhet.

Vid eventuellt byte av program/inriktning/klass/grupp/kurser
kontakt tas med SYV (studie- och yrkesvéagledare). Varje forfragan
behandlas individuellt. Fyra veckor efter kursstart rekommenderas
ej byte av kurs.

Elever fran Osbys kommun som ar berattigade till busskort hamtar
dessa pa expeditionen. Elever fran andra kommuner kontaktar sin
hemkommun.

Om behov finns far elev praktikkort vid APU/APL. Kontakta
ansvarig larare.

Vart café finns pa nya skolan, 2: a vaning.
Oppettider; man-fre 09.00-14.30 lunchstangt se anslag Cafét)
Cafét drivs av omsorgsverksamheten.

Elever och larare anvander datorer som stod for att utveckla
Larandet. Skolans datorer anvands till skolarbete, se dvriga
policydokument géllande datorer. Bilaga 3 ska aterlamnas
paskriven p& uppropsdagen (Ar1 elever). Inga datorer lamnas ut
utan bilaga 3.

Henrik Gudmundsson (0479-528 560) hjéalper till med elevernas
datorer.

Hjartstartare finns i receptionen pa Gamla skolan och vid
kopiatorn pa Nya skolan.

Skolans drogpolicy hittar du pa skolans hemsida.
Det ar karens uppgift att bevaka elevernas intressen och att fora

fram idéer och forslag fran skolans elever till skolledning, larare,
foraldrar m fl. Elevkarens métestider/dagar for lasaret 2017/2018



meddelas senare.

Elevskyddsombud Utses arligen av elevkaren. De deltar i skolans skyddsronder och
har narvaro- och yttranderétt i skolans skyddskommitté.

Elevhalsan Elevhalsan arbetar férebyggande och framjande for larande och
halsa. | elevhalsan ingar skolans rektor, skolskoterska, kurator,
SYV och specialpedagog. Vid behov konsultera elevhalsans
lakare och psykolog.

Elevskap Eleverna i gymnasieskolan disponerar lasbara elevskap. Dessa &r
inte personliga slutna forvaringsutrymmen, utan skolledning har ratt
att 6ppna och undersoka skapens innehall vid misstanke om att
t.ex. alkohol eller droger forvaras dar.

Fusk/Plagiat De flesta upplever fusk som bade ohederligt och orattvist. Skolan
ser mycket allvarligt pa fusk och accepterar inte ndgon slags fusk.
Det arbete eller den uppgift som berérs av fusket blir underkand.
Vid intraffat fusk samtalar elev, larare och rektor om det som hant.

Forsakring Osby kommun tecknar forsékring for eleverna i gymnasieskolan
och komvux. Forsakringsbesked kan hamtas pa www.osby.se
under rubriken Barn och utbildning. Aven ansvars-forsakring
tecknas av kommunen och galler da eleverna ar pa praktik eller
APU/APL (arbetsplatsférlagd utbildning/arbetsplatsforlagt larande).
Vid forsakringsarenden kontaktar elev/vardnadshavare
forsakringsbolaget.

Foraldramote Arl  Se bilaga 2.

Gymnasieprogram Varje program/utbildning innehaller ett antal kurser enligt
Skolverkets riktlinje.

Hittegods Upphittade saker lamnas till vaktmastaren, dar de aven kan
aterfas mot beskrivning.

Hogskoleprovet  Ager rum tv& ganger per ar.
Narmast:
* |0r den 21 oktober 2017 (sista anméalningsdag 1 september 2017)
* |6r den 14 april 2018 (sista anmalningsdag den 1 februari 2018)
Information och anmalan se www.studera.nu alt ta kontakt med
studie- och yrkesvagledare.

Individuell studieplan Uppréattas for varje elev. | studieplanen finns alla kurser som
ingar
i ditt program/utbildning och aven dina individuella val. Fragor ang.


http://www.osby.se/

Informationstavlor

Klassrad

Kopiering

Krisplan

Kurator

Kvalitetssékring

Ledighet

studieplanen besvaras av din mentor eller SYV. Vill du ha en kopia
av din studieplan kontakta SYV.

Finns i bada skolhusen. | dvrigt formedlas aktuell information till
eleverna av larare/mentorer och via skolans intern-TV.

Pa klassraden behandlas fragor som ror skolarbetet och
skolmiljon.

Aven mer 6vergripande ungdomsfragor som friskvard, etik och
moral, sex och samlevnad kan tas upp pa forslag fran elever eller
mentorer. Tiden kan ocksa anvandas for information fran kurator,
skolskoterska, skolledning m fl. Vid varje klassradstraff skrivs
minnes-anteckningar som skyndsamt lamnas in till rektor.

En gang i manaden skall klassrad genomforas i form av ett
sammantrade. Foljande fasta punkter skall da finnas pa
dagordningen

1. En skola fri fran rasism och framlingsfientlighet

2. En skola fri fran krankande behandling

3. En drogfri skola

4. Allas gemensamma ansvar for en god arbetsmiljo

Tva av eleverna utses till ordférande resp. sekreterare. Protokoll
ska skrivas, samlas i klassradsparmen och férvaras hos mentorn.
Kopia pa protokollet lamnas till rektor senast en vecka efter
sammantradet.

Klassrad Ht 2017: 22/9, 26/10, 21/11
Klassrad Vt 2018: 15/1, 27/2, 29/3, 29/5

Kopiering ar tilldten pa skolans kopieringsmaskiner endast
tilsammans med larare. Observera att det finns ett speciellt avtal
som reglerar vad som far kopieras. Fraga din larare.

Skolans krisplan hittar du pa skolans hemsida.

Till kurator kan du vanda dig nar det galler personliga och sociala
Fragor. Kuratorn har tystnadsplikt.

Vi har ett kvalitetssakringsarbete som innebar att vi jobbar mot
nationella och lokala mal. Alla (personal, elever och
vardnadshavare) kommer att involveras i detta arbete.

Ska alltid sokas i god tid och pé sarskild blankett som finns utanfor



Lektionstid

Larobdcker

Lasarstider

Matsedel

receptionen. Blanketten lamnas till mentor. Langre ledighet kan
innebara indragning av studiebidrag. Las mer pa www.csn.se

Respektera lektionstiderna.

Eleverna i gymnasieskolan har tillgang till fria larobocker. Manga
bocker ar dock laneexemplar. Lararna informerar om vilka bocker
eleverna far lana. Lararen ansvarar for att eleverna kvitterar
mottagen bok pa kvittenslista. Bockerna lamnas tillbaka efter
kursens eller lasarets slut till lararen i kursen. Som elev ar du
ersattningsskyldig for skadad eller forlorad bok.

Hostterminen 2017

Tisdagen den 22 augusti - Fredagen den 22 december
Varterminen 2018

Onsdagen den 10 januari - Fredagen den 15 juni

Lovdagar: 30 oktober 2017 — 3 november 2017 19 februari 2018 -
23 februari 2018 3 april 2018 - 6 april 2018, 30 maj 2018,

11 maj 2018.

Studiedagar: 29 september 2017, 5 februari 2018, 14 mars 2018.

Finns pa skolans intern-TV och i en App (skolmaten.se, valj
Skane och Osby) till mobiltelefon.

Mentorsuppdraget - Ha det allmé&nna ansvaret fér en elevgrupp.

Mobbning

- Halla klassrad 1 ggr/manaden.

- Starka elevernas inflytande kring frAgor av gemensamt intresse
och genom att uppmuntra dem till att paverka, vara delaktiga och ta
ansvar.

- Informationsbérare

- svara for att eleverna ar val informerade om skolans och
utbildningens organisation och verksamhet.

- Vid behov koppla in elevhélsoteam.

- Stodja och stimulera den enskilde eleven i dennes skolgang, ge
akt pa narvaro och halsa.

- Utvecklingssamtal minst 1ggr/termin.

- Ordférande elevkonferens.

- Stimulera till samverkan mellan elev/elevgruppens larare i olika
kurser sa att eleverna far ett sammanhang i sina studier.

Det &r inte tilltet att utsatta nagon for krankande behandling eller
tilltala nagon krankande. Om du skulle kanna dig mobbad eller
ser/hoér nagon annan som blir det, ska du vanda dig till din mentor,
kuratorn eller annan personal (Se Plan mot diskriminering och
krankande behandling).


http://www.csn.se/

Mobiltelefoner

Nationella prov

Narvaroplikt

Onsdagar

Personuppgifter

Ar givetvis inte paslagna under lektionstid.

Elever i gymnasieskolan och i gymnasial vuxenutbildning skall
delta i de nationella proven. Narmare information lamnas av resp.
larare.

Narvaroplikt galler pa lektioner och skrivningar och &r en
forutsattning for att studierna ska bli effektiva.

Detta innebér oftast att ingen organiserad undervisning, prov- eller
redovisningstillfallen férlaggs till onsdagar. Undantag kan goras
nar de nationella prov som planerats av skolverket sker en
onsdag.

Ovriga undantag kan goras vid schematekniska problem. Onsdag
formiddag ar tid for konferenser, planering i period- och
amnesarbetslag samt pedagogiska méten for lararna. Skolan ar
Oppen for elever och mojlighet till sjalvstudier och skolarbete finns.
OBS! Lunch serveras pa Ekebo som vanligt. Onskemal om mat pa
onsdagen anméls pa Ekebo redan under tisdagen pa en lista vid
kassan. Onsdag eftermiddag (12.30-14.30) ar resurstid for
eleverna. Detta ar tid da eleverna erbjuds handledning av larare.
Handledningen kan ske i moment som eleven kanner ar viktigt att
utveckla eller som de missat under veckan. Alla larare ar
narvarande pa skolan under denna tid.

| anslutning till att du nu studerar vid var gymnasieskola vill vi
meddela dig att du ar registrerad i vart elevregister.
Personuppgifterna anvands for var administration och planering av
verksamheten och for att vi ska kunna fullfélja vara skyldigheter
gentemot myndigheter etc. Bland annat anvands uppgifterna for
upprattande av klass/grupplistor, betygsregistrering,
tillhandahallande av betygsdatabas till Verket for hogskolestudier
(VHS).

Forutom att personal vid skolan kan fa for tjansten behévliga
uppgifter fran registret tillstalls VHS en betygsdatabas och
nodvandiga uppgifter kan ocksa lamnas till Skanetrafiken och
kommunens utbildningskontor som underlag for utfardande av
terminsbiljetter. Statistikuppgifter till t ex SCB &r inte
personanknutna.

Du har réatt att fa information om behandlingen av uppgifterna.
Fragor som galler hanteringen av personuppgifterna kan stallas till
rektorn vid skolan. Personuppgiftsansvarig for verksamheten ar
Utbildningsnamnden, Osby kommun, 283 80 Osby.



Plan mot krankande Plan mot krankande behandling finns pa skolans hemsida.

behandling

Mentorerna gar igenom planen vid lasarsstart, darefter kommer
elever och larare bli involverade i olika sammanhang enl. planen.

Politisk information Demokratiska partier som vill informera pa skolan kan goéra det

Provning

genom att boka en tid. P& skolans hemsida finns blankett som
skickas till rektor. De blir da anvisade en plats inom skolan. OBS!
Rektor forbehaller sig ratt att granska tryckt information innan den
delas ut sa att den inte strider mot skolans vardegrund. Ingen
information t ex i form av flygblad far fritt spridas inom skolans
omrade.

Om du efter en avslutad kurs far betyget F har du ratt till
kostnadsfri provning i den aktuella kursen sa lange du ar elev i
gymnasieskolan. Prévning i en Godkand kurs far inte goras forran
efter det att du fatt ut ditt slutbetyg. Dagar for provningstillfalle ar
fastlagda, fraga berord larare eller SYV.

Rutiner vid franvaro Gymnasieférordningen kap 12, 1 §

Om en elev pa grund av sjukdom eller av annan orsak inte
kan delta i skolarbetet, ska det anmaélas. Se nedan.

Vid anmald sjukfranvaro

Vi anvander oss av automatiskt sms/e-postavisering vid ogiltig
franvaro. Det ar darfor viktigt att som vardnadshavare skriva in
kontaktuppgifter i bifogad bilaga. Nar lararen har kvitterat en
lektion — vilket skall ske snarast efter lektionstid — skickas
automatiskt ett sms alt e-postmeddelande till dig som
foralder/vardnadshavare om eleven har ogiltig franvaro, detta
galler aven myndig elev.

Observera att ni maste anmala franvaro varje dag innan
klockan 08:30 under er sjukfranvaro pa telefonnummer: 0479-
528610.

Nar rapporterar vi ogiltig franvaro?

Nar den studerande har upprepad ogiltig franvaro som uppgar till
sammanlagt 4 timmar under minst 4 tillfallen 6éver 4 veckor. Blir det
ett monster av ogiltig frAnvaro blir det darmed ocksa risk for att
inte na kunskapskraven och programmalen. Lampligt ar att se
over franvaron vid manadsslut.

Vem rapporterar ogiltig franvaro?

Det & mentorns ansvar att se dver franvaron i respektive klass.
Om det uppgar till sammanlagt 4 timmar under minst 4 tillfallen
Over 4 veckor ska det anmaélas till den dppna Elevhélsan.



Rokning

Samlasning

Sjukanmaélan

Skolhélsovarden

Skolkonferens

Hur rapporteras ogiltig franvaro?

N&ar mentor anmalt till Elevhalsan skickar Elevhalsan ett
varningsbrev till elev och/eller vardnadshavare. Om den ogiltiga
franvaron fortsatter under nasta 4-veckors period anmaler skolan
till CSN. Mentor har fortsatt ansvar for manadskollen. Elevhélsan
avgor om det ska vara samrad eller annan atgard, fran fall till fall.
Vad rdknas som skolk?

Om elev ar borta vid upprepade tillfallen utan att skolan har
godkant det, ska skolan rapportera det till CSN som skolk. | vissa
fall kan det finnas speciella anledningar till den ogiltiga franvaron,
exempelvis mobbing. Skolan kan d&a bedoma att franvaron inte ska
rapporteras till CSN. Om elev &ar sjuk ofta kan skolan vilja att elev
lamnar in ett lakarintyg. LAmnar eleven inte in nagot lakarintyg,
kan detta paverka om franvaron bedéms som giltig eller ogiltig
franvaro.

Om en elev kommer forsent till manga lektioner, ska vi da
rakna ihop tiden for frAnvaron och rapportera om ogiltig
franvaro?

Om skolan beddmer att det bor rdknas som skolk, kan skolan
rapportera in det. Skolan har kunskaper om elevens
helhetssituation och ar darfor bast lampad att beddéma om det ska
réaknas som skolk eller inte.

Vad kan paverkas av indraget studiebidrag?

Andra bidrag kan paverkas om CSN beslutar att dra in
studiebidraget, t.ex. inackorderingstillagg, larlingsersattning,
bostadsbidrag, underhall och flerbarnstillagg. Man kan ocksa som
elev bli aterbetalningsskyldig...

Det &r CSN som bestammer om bidraget ej ska utbetalas. Las
mer pa www.csn.se.

Ar enligt lag forbjudet inom skolans omrade, galler aven e-
cigaretter.

Sedan manga ar samlaser elever i olika arskurser och pa olika
program. Aven viss samlasning mellan elever i gymnasieskolan
och vuxenutbildningen férkommer.

Se rutin vid franvaro.
Se anslag nar skolskoterskan ar pa skolan.

Pa varje gymnasieskola skall det finnas en skolkonferens for
beslut i vissa fragor som ar av stor betydelse for eleverna.
Skolkonferensen skall ocksa vara ett forum for informationsutbyte,
samrad och gemensamma diskussioner mellan rektor, personal
och elever. Pa Ekbackeskolan finns en gemensam skolkonferens


http://www.csn.se/

Skollunch

Skrivningar/Prov

Specialkost

Studie- och

for gymnasiet och vuxenutbildningen. Rektor, tva larare, tre elever
fran gymnasiet — en fran varje arskurs, varav en elevkarens
ordférande- samt tva elever fran vuxenutbildningen ingar.

Ar en service for vara elever och ar avgiftsfria. Skolans lunch
serveras pa Ekebo och endast for dig som &ar elev pa skolan. From
Ht 2015 maste en blankett (bilaga 5) om specialkost lamnas in till
mentor fran vardnadshavare.

Mobiltelefoner far ej medforas till skrivplatsen.

Elever som onskar/behdver specialkost kontaktar personal i koket
pa Ekebo.

Informerar och hjalper dig med dina studier under och efter

Yrkesvagledare (SYV) gymnasieskolan eller om du 6nskar information om andra

Studiebidrag

Studieresor

Stod

Stold

Trivselregler

Utvecklingssamtal

skolformer eller utlandsstudier.

Utgar endast vid heltidsstudier. Studiebidraget utbetalas 10
manader per lasar av CSN. Om du ar under 18 ar betalas bidraget
till vardnadshavare. Skolan rapporterar kontinuerligt om elevernas
narvaro/franvaro. Ledighet i mer an 14 dagar samt ogiltig franvaro
kan innebara att CSN beslutar om indraget studiebidrag. Detta
innebar att ev. bidrag fran Férsakringskassan kan bli indragna
exempelvis flerbarnstillagg, bostadsbidrag m fl. Observera att man
aven kan bli aterbetalningsskyldig. Fr o m hostterminen det ar du
fyller 20 &r maste du sjalv anstka om studiemedel. Mer
information hittar du pa www.CSN.se

Kan forekomma som inslag i undervisningen.

Skolan har mattestuga och sprakstuga varje onsdag och alla
elever har mojlighet att fa hjalp under dess timmar.

For att forebygga stolder uppmanas samtliga elever att alltid ha
uppsikt 6ver sina vardesaker. Forvara darfor dina vardesaker pa
ett betryggande satt.

Pa Ekbackeskolan ska en god anda rada mellan oss som dagligen
traffas. Genom vara regler skapar vi en trygg miljo for larande och
trivsel. Samtliga pa skolan har rattighet att lara och trivas i skolan.
Ingen form av diskriminering eller mobbing tolereras och vi foljer
lagar och regler. Se bilaga.

Har mentor med sina elever 1 gang/termin. Vardnadshavare
inbjuds till utvecklingssamtalen med omyndig elev. Samtalen ror
elevens allménna studiesituation.



Vaktmastare Skolans vaktmastare heter Leif Stiberg och har sin expedition pal
Vaning pa Ostra skolan.

Oppet hus Lordagen den 25/11 ar en skoldag, da visar vi upp och informerar
om var verksamhet for &k 9 elever i grundskolan och deras
foraldrar.

Mini Oppet-hus for blivande elever har vi torsdagen den 1/2



EKBACKESKOLAN, Osby Lasaret 2017/2018
ANHORIGLISTA ELEVER (Bilagal)

Om olyckan ar framme &r det viktigt att skolan har en aktuell férteckning over
anhdriga/vardnadshavare till alla elever sa att vi kan kontakta ratt person.

Forteckningen kommer att behandlas konfidentiellt.

Elevens namn och klass

(skriv tydligt-texta garna)

Personnr

Anhoriguppgifter
Namn
1.

Slaktskap: E:mail:

Personnummer (om man inte ar folkbokford i Osby kommun):

Tel
bostad:

Tel
arbete:

Mobiltel:

2.

Slaktskap: E:mail:

Personnummer (om man inte ar folkbokférd i Osby
kommun):

Tel
bostad:

Tel
arbete:

Mobiltel:

Anhorig/Vardnadshavare ar samma person. Om inte skriv ner badas
kontaktuppgifter.

Jag som VArdnadshavare...........ccoeeeecvieeeecee e har tagit del av
samtlig information i Elevinformation/handbok. Lamna blanketten till din mentor
vid uppropet.



(Bilaga 2)

SPECIALKOST
LASARET 2017/2018

Datum:

Elevens namn: Personnummer:

Elevens klass:

Vardnadshavare: Telefon dagtid:

Vardnadshavare: Telefon dagtid:

Kryssa for alternativ:
Kost utan kott Kost utan flaskkott

Annan kost:

OBS! Det ar gj tillatet att andra kost beroende pa vilken mat som serveras.

Viktigt!

Vardnadshavare ansvarar for att underratta (galler elev under 18 ar) berord
kdkspersonal om eleven inte ska ata i matsalen eller ar sjuk senast 8:30 samma
dag (vid flera dagar maste det anmaélas varje dag). Elev 6ver 18 ar ansvarar sjalv
for anméalan enligt ovan. OBS! Ingen andring av kost kommer att goras forran ny
anmalan ar gjord.

Telefon till kokspersonal pa Ekebo: 0479- 528 262



EKBACKESKOLAN
Osby

Reviderad 170628

TRIVSELREGLER och FORHALLNINGSSATT PA
EKBACKESKOLAN

Pa Ekbackeskolan ska en god anda rada mellan oss som dagligen traffas. Genom vara
regler och forhallningssatt skapar vi en trygg miljo for larande och trivsel. Samtliga pa
skolan har rattighet att l&ra och trivas i skolan. Ingen form av diskriminering eller
mobbing tolereras och vi féljer lagar och regler.

Tid

Kom i tid till lektionen, vid start och efter rast.

Material
Du har réatt material med dig.

Respekt & hansyn
Upptrad pa ett trevligt satt, visa hansyn mot larare och klasskamrater genom att lyssna
och vara installd pa inlarning och framféra dina asikter.

Datorer
Datorn ar ett pedagogiskt verktyg. Datorfritt nar varje lektion borjar. Lararen avgdr om
datorn ska anvandas under lektionstid.

Mobiler
Mobil férvaras under lektion ej synbara och hérbara och jamféras idag med en dator.
Mobiler ska vid provtillfallen lamnas till l|araren.

Horlurar
Lararen avgor nar musik ar tillaten via t.ex. mobil vid eget arbete. Ljudnivan regleras sa
den ej stor.

Ytterklader
Ytterklader anvands inte under lektion.

Mat
Mat ats pa rasterna.
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KOMMUN

Verksamhetsomrade Utbildning och Arbete

Ekbackeskolan och Naturbruksgymnasiet Regler &
anvisningar — lanedator for Osby Kommuns IT-miljo
och skoldatorer

Allméant

Som elev vid Osby Kommuns gymnasieskolor har du under studietiden tillgang till en barbar
dator och skolans tradlésa natverksanslutning-WLAN. Datorn ar ett av dina laromedel och ett
viktigt redskap for dina studier. Datorn &r ett studieverktyg, den ar alltsa avsedd for skolarbete.
Du far inte installera spelplattformar sdsom Steam, Gamespy med flera i din lanedator.

| skolans olika larsituationer skall du folja lararens instruktioner om hur och till vad du far
anvanda datorn — datorn skall alltid finnas tillganglig i skolan.

Det ar var och ens ansvar att ha kannedom om och tillampa innehallet i detta dokument. Som
anvandare representerar man sig sjalv, men ocksa sin skola och sin kommun. Var och en ska
darfor alltid upptrada under eget namn. Det &r ocksa alla anvandares skyldighet att anvanda IT-
miljon pa ett ansvarsfullt satt. Samhallets lagar (t ex Upphovsrattslagen och
Yttrandefrihetslagen) och laroplanens vardegrund ska respekteras. Detta innebdr att alla ska
respektera alla manniskors lika varde, anvanda ett vardat sprak samt varna om saval sin egen
som andras integritet. Personangrepp, fortal, olaga hot och uppvigling &r aldrig tillatet.

Regler for nyttjande av IT-miljon

Att ha tillgang till Osby kommuns IT-miljo innebar bland annat tillgang till Internet. Vid bruk av
Internet ska alla former av upphovsrétt respekteras vilket bl. a innebar att det inte ar tillatet att
hamta och anvanda upphovsrattsskyddat material, exempelvis text, film, bild eller ljud. Det ar
heller inte tillatet att obehorigt bestélla kommersiella varor och tjanster pa natet, att sprida
personuppgifter eller publicera bilder pa person utan dennes godkannande.

Du ska skydda det I6senord du valjer till ditt anvandarkonto och inte lamna ut det till nagon
annan. Du har ocksa ett personligt ansvar for innehallet i, och anvandandet av ditt konto. Du
ska alltid logga ut efter avslutat arbete. Ingen kanslig information, dvs. sadant som kan medféra
skada for enskild person, far behandlas via e-post pa Internet eller pa anslagstavlor/konferenser
eller liknande. Osby kommuns IT-miljo far inte heller anvandas for olagliga aktiviteter.
Skadegorelse, forsok till intradng, massutskick, avsiktlig spridning av virus eller andra
sabotageprogram, nedladdning och installation av illegala kopior av programvaror eller annan
handling som skadar IT-miljon betraktas som missbruk och kan leda till avstangning och
polisanmalan.

Handhavande

Du ansvarar personligen for att...



» halla datorn i ett gott skick och att dess batteri ar fulladdat vid skoldagens start.

* datorn forvaras och transporteras pa ett varsamt och sakert sitt, vilket bland annat
innebér att ha datorn under standig uppsikt och att ta med den hem efter skoldagens
slut.

* Regelbundet gora sakerhetskopiering och uppdateringar av material pa din dator, om du har
kunskap och behdrighet och darmed avser installera ytterligare program i datorn, ar du skyldig
att forsakra dig om att giltig programlicens finns och att félja denna. Det ar inte tillatet att radera
eller andra operativsystem eller 6vriga program som foljer med datorn vid 6éverlamnandet. Las
mer om handhavande och skétsel i dokumentet "Rad & Tips”.

Utskrifter

Det finns tillgang till skrivare for utskrift av studiematerial o dyl. som Du behdover for Din
utbildning. Tank pa miljén och undvik onddiga utskrifter!

Uppfoéljning och kontroll

For att kontrollera att regler och anvisningar efterlevs inom hela Osby kommuns IT-milj6, kan
utsedd personal genomféra stickprovskontroller av innehall i anvandares datorer For skolornas
barbara datorer gors detta tillsammans med berdrd elev. Stor hansyn tas till den personliga
integriteten.

Rutiner for felhantering

Om det uppstar fel i din dator, som inte beror pa& handhavande, ska detta anmalas till ansvarig
pa respektive skola.

For att garanti och forsakring skall galla, stalls dock kravet att anvandaren agerar pa ett
ansvarsfullt satt i sin hantering av datorn och forvarar den pa saker plats. Datorer som kommer
bort pa grund av glomska eller slarv ersatts inte. Vid olyckshandelse som medfor skada pa
datorn eller om datorn férkommer, skall skolans kontaktperson alltid kontaktas. Representanter
for skolan gor sedan en bedémning av handelsen. Denna ligger till grund fér beslut om nar, hur
och om datorn skall erséttas. Vid forlust av dator kraver forsékringsbolaget att en polisanmalan
gors. Om datorn forkommer i hemmet ska polisanmalan goras av vardnadshavaren, annars
gors denna av skolan. Obs: stoldforsakringen géller endast om datorn blir stulen vid inbrott, ran
eller éverfall.

Om skador eller stdld av datorn har uppkommit till féljd av avsiktlig skadegorelse, slarv eller
oaktsamhet géller féljande: | de fall inte skadorna/stdlden accepteras som férsakringsfall,
faktureras eleven pa det aktuella restvarde som datorn &r vard vid just den tidpunkten och far en
ersattningsdator pa skolan.

Konsekvenser vid dvertradelse av regler

Om du inte foljer lararens instruktioner, eller pa annat satt anvander datorn sa det stor larmiljon,
har larare eller annan representant for skolan réatt att aterta datorn.

Vid upprepade forseelser kommer en utredning att goras av rektor samt foralder/méalsman att
kontaktas. Om eleven installerar icke tillaten programvara, andrar eller byter operativsystem
eller pa annat satt "smittar” datorn med virus etc. som innebar att extra arbete maste laggas ner
for att aterstalla datorn i ursprungligt skick faktureras eleven en avgift a 500 kronor.



Vid misstanke om Gvertradelse som kan innebéra brottslig handling, beslutar rektor pa
respektive skola i samrad med forvaltningschef eller stallféretradande forvaltningschef hur
arendet ska hanteras.

Om elever eller personal bryter mot gallande lagar och regler kan det leda till polisanmalan,
skadestandsansvar och straff.

Aterlamning av l&nedator

Grundregeln ar att datorn ska aterlamnas i ursprungligt skick, saval fysiskt (med undantag for
slitage som orsakats av normal anvandning) som till dess programinnehall, vid
utbildningsprogrammets slut eller om du slutar din utbildning i Osby kommun i fortid. Om du
onskar behalla datorn, kan 6verenskommelse om villkor for detta traffas med Osby kommun. De
ekonomiska villkoren baseras pa aktuellt restvarde vid 6vertagandet. Endast operativsystem
och eventuell programvara baserad pa s k 6ppen programvara-licens medfoljer vid évertagande
av dator. Overtagande av datorn kan endast géras efter utbildningstidens slut.

Rad & Tips

vid anvandning av Osby Kommuns IT-miljé och skoldatorer

Att tanka pa

Lamna aldrig din dator utom synhall!

* Lagg inte laddare eller annan kringutrustning till datorn p& nagon annan plats an i din datorvaska.

* Lana aldrig ut din dator till nAgon annan, det ar du som har ansvaret fér datorn.

* Du har ett stort personligt ansvar for de etiska och moraliska gransdragningarna i det dagliga arbetet
med datorn, framforallt nar du ar uppkopplad mot skolans nat och Internet. Om du behdver rad och stod,
prata med kompisar eller vuxna i din nérhet, inte minst pedagogerna i skolan

* Det material du anvander och sparar pa din barbara dator ar vardefullt pa manga satt — glém inte att
sakerhetskopiera detta till separat lagringsutrymme, antingen en egen,

separat harddisk eller ett USB-minne

- Stang locket pa datorn forsiktigt, harddisken kan skadas om datorn utsatts for stotar eller flyttas innan
den "parkerat”.

* Flytta inte datorn nar den ar 6ppen och /eller i drift.

» Skarmen ar datorns kansligaste del och da sarskilt nar det galler tryck och vridrérelser, behandla den
mycket varsamt.

+ Datorn maste kunna ventileras for att inte bli for varm, framférallt under uppladdning av batteriet undvik
dvertackning och placering p& mjuka underlag som blockerar ventilationséppningarna vilket kan innebara
brandfara.

» Anvand aldrig datorn i séngen.

* Forvara inte datorn i bilen eller pa valdigt varma, fuktiga eller kalla platser
* Forsok att undvika klistermarken pa datorn

Rad rorande laddaren:

Linda forsiktigt upp kablarna — 6vergdngen mellan kabel och laddare, respektive dator ar extra kanslig.
Linda darfor inte kablarna hart runt laddaren. Laddare som slarvas bort eller har fysiska skador ersatts



inte av Dell. En ny laddare kostar c:a 600 kr.
Rad rorande datorns batteri:

« Se till att batteriet ar fulladdat vid skoldagens start — antalet natuttag i skolornas klassrum &ar begransat
och inte planerat for standig uppkoppling till samtliga elevers datorer

+ Bade livslangd och kapacitet av batteriet ar beroende av hur upp- och urladdning sker. Basta livslangd
uppnas om batteriet laddas ur helt ungefar en gang/vecka och darefter laddas upp helt. Det ar enkelt men
kostsamt att byta batteri i datorn.

« Forvara inte batteriet pa kalla och fuktiga stallen

Rad rérande mjukvara

+ Anvand inte A, A eller O i ditt I6senord

« Satt inte I6senord i BIOS

* Installera inte Steam, Gamezspy eller andra spelkonsoller i din dator
* Du far inte byta operativsystem i datorn

Rad rérande rengoring

» Tank pa att datorn ar oerhért kanslig for fukt sa var extra forsiktig da datorn behdver rengéras med
nagot fuktigt redskap

» Anvand en Microfibertrasa/’magic trasa” till skarmen och hoéljet pa datorn, alternativt lite fonsterputs pa
en trasa/mjukt papper

» Anvand en droppe diskmedel pa en latt fuktad trasa/mjukt papper for att gora rent datorns hélje

« Ta bort klisterrester och dylikt med lite lacknafta eller kemiskt ren bensin pa en trasa, eftertorka med
diskmedel eller fonsterputs enligt ovan. P& Naturbruksgymnasiet kan du fa din dator rengjord av
datoransvarig pa skolan.



